
任务外出临港补贴申请单
	序号
	任务事项
	外出时间
	不能到校刷卡时间
	领导签字
	备注

	1
	公派
	月  日
	月  日
	
	
	
	院领导

	2
	公务
	月  日
	月  日
	
	
	
	院领导

	3
	科研
	月  日
	月  日
	
	
	
	科研院长签字，附邀请函、通知等

	4
	教学
	月  日
	月  日
	
	
	
	教学院长签字


附1：院长外出由书记签字；书记外出由院长签字，副职外出由正职签字。

附2：申请单填好，领导签字后交至办公室。

附3：每月3日前交上一月的申请单，过时不再统计；跨月外出除外。
                                        申请人： 
海洋科学学院

